TEKNİK ŞARTNAME
OFIS MUTFAĞI VE ÇAY OCAĞI EKIPMANI
	İdare / Kurum
	…

	İşin adı
	Ofis Mutfağı ve Çay Ocağı Ekipmanı Alımı

	Şartname tarihi
	…

	Doküman no
	…



1. Kapsam
Bu teknik şartname, aşağıdaki tabloda cinsi, teknik özellikleri, birimi ve miktarı belirtilen ofis mutfağı ve çay ocağı ekipmanı kalemlerinin satın alınmasına ilişkin teknik kriterleri kapsar.
2. Standartlara uygunluk
Teklif edilen ürünlerin, tabloda atıf yapılan ulusal ve/veya uluslararası standartlara uygun olması zorunludur. İlgili mevzuat gereği CE işareti taşıması gereken ürünlerde CE işareti ve AB uygunluk beyanı aranır. Biyosidal ürünlerde Sağlık Bakanlığı ruhsatı, kişisel koruyucu donanımlarda ise ilgili standartlara göre düzenlenmiş uygunluk belgeleri istenir.
3. Marka ve model
Teknik özellikler, belirli bir marka veya modele yönlendirme yapmayacak biçimde, ölçülebilir teknik kriterlerle tanımlanmıştır. Tabloda hiçbir kalem için marka, model, patent, menşei, kaynak veya ürün belirtilmemiştir. 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu'nun 12 nci maddesi uyarınca, ulusal ve/veya uluslararası teknik standartların bulunmaması veya teknik özelliklerin belirlenmesinin mümkün olmaması hâllerinde, “veya dengi” ifadesine yer verilmek şartıyla marka veya model belirtilebilir. Bu hâlde denkliğin hangi teknik özelliklere göre değerlendirileceğinin ayrıca yazılması, değerlendirme aşamasındaki tartışmayı önler.
4. Ambalaj ve etiketleme
Ürünler orijinal ambalajında, ambalajı açılmamış ve zarar görmemiş olarak teslim edilir. Ambalaj üzerinde ürün adı, üretici/ithalatçı bilgisi, parti veya seri numarası, üretim tarihi ve varsa son kullanma tarihi okunaklı biçimde bulunur. Türkçe kullanım talimatı gerektiren ürünlerde talimat ambalajda veya ekinde yer alır.
5. Raf ömrü
Son kullanma tarihi olan ürünlerde, teslim tarihi itibarıyla toplam raf ömrünün en az %75'i kalmış olmalıdır. Bu koşulu sağlamayan ürünler kabul edilmez.
6. Güvenlik bilgi formu
Kimyasal ürünlerde, ilgili mevzuata uygun düzenlenmiş güncel Türkçe Güvenlik Bilgi Formu (GBF/SDS) teslimatla birlikte verilir.
7. Numune
İdare gerekli gördüğü kalemler için, değerlendirme aşamasında ücretsiz numune isteyebilir. Numuneler teklifle birlikte veya idarenin belirleyeceği süre içinde teslim edilir. Numunesi istenip verilmeyen kalem değerlendirme dışı bırakılabilir.
8. Teslim yeri ve süresi
Teslimat, idarenin bildireceği adrese/adreslere yüklenici tarafından, nakliye ve boşaltma yüklenici sorumluluğunda olmak üzere yapılır. Teslim süresi sipariş bildiriminden itibaren en fazla … takvim günüdür. Birden fazla teslim noktası varsa her nokta için miktar ayrıca bildirilir.
9. Kısmi teslim
İdarenin onayı olmadan kısmi teslimat yapılamaz. Onaylı kısmi teslimlerde her sevkiyat için ayrı irsaliye düzenlenir.
10. Muayene ve kabul
Teslim edilen ürünler, idare tarafından oluşturulacak muayene ve kabul komisyonu tarafından bu şartnamedeki kriterlere göre incelenir. Uygun bulunmayan kalemler tutanakla tespit edilir ve yüklenici tarafından en geç … takvim günü içinde masrafları kendisine ait olmak üzere değiştirilir.
11. Garanti
Cihaz, alet ve ekipman niteliğindeki kalemler, teslim tarihinden itibaren en az 2 (iki) yıl üretim hatalarına karşı garantilidir. Garanti kapsamındaki arızalarda değişim veya onarım süresi en fazla … iş günüdür.
12. Sorumluluk
Ürünlerin taşınması sırasında oluşacak hasar, kayıp ve gecikmelerden yüklenici sorumludur. Hatalı, eksik veya şartnameye aykırı teslimattan doğan zararlar yükleniciye aittir.
13. Fiyat ve fatura
Birim fiyatlar KDV hariç verilir; KDV oranı ayrı satırda gösterilir. Teklif geçerlilik süresi en az … gündür. Fatura, teslimatı takiben tek fatura hâlinde düzenlenir.
14. Kalem listesi ve teknik özellikler
Aşağıdaki tabloda 26 kalem yer almaktadır. Kurumunuzun ihtiyacı olmayan satırları silin, gereken satırları ekleyin ve “Miktar” sütununu doldurun.
	Sıra No
	Malzemenin Cinsi
	Teknik Özellikleri
	Birimi
	Miktarı

	1
	Çay makinesi, elektrikli (semaver tipi)
	Paslanmaz gövde, su ve demlik hacmi belirtilmiş, termostatlı, susuz çalışma korumalı, tek veya çift demlikli
	Adet
	

	2
	Çay makinesi, kaynatmalı (ocaklı)
	Gazlı veya elektrikli, kapasite (litre) ve kişi sayısı belirtilmiş, musluklu
	Adet
	

	3
	Filtre kahve makinesi
	Sürahi hacmi ve saatlik kapasite belirtilmiş, sıcak tutma plakalı, çift sürahili seçenek
	Adet
	

	4
	Tam otomatik kahve makinesi
	Öğütücülü, su tankı veya şebeke bağlantılı, günlük fincan kapasitesi belirtilmiş, süt sistemi seçenekli
	Adet
	

	5
	Kapsül kahve makinesi
	Kapsül sistemi belirtilmiş, su tankı hacmi, süt köpürtücü seçenekli
	Adet
	

	6
	Su sebili, damacanalı
	Sıcak-soğuk-oda sıcaklığı, dolap veya üstten yüklemeli, saatlik soğutma kapasitesi belirtilmiş
	Adet
	

	7
	Su arıtma cihazı, şebekeye bağlı
	Filtre kademesi ve değişim periyodu belirtilmiş, sıcak-soğuk çıkışlı seçenek, tezgah altı veya üstü
	Adet
	

	8
	Su ısıtıcısı (kettle)
	Paslanmaz veya cam gövde, 1,5–1,8 litre, otomatik kapanmalı, susuz çalışma korumalı
	Adet
	

	9
	Buzdolabı, ofis tipi
	Net hacim (litre) ve enerji sınıfı belirtilmiş, tek veya çift kapılı, büro altı (minibar) seçeneği
	Adet
	

	10
	Mikrodalga fırın
	Hacim (litre) ve güç (W) belirtilmiş, çevirme tablalı, paslanmaz iç hazne seçenekli
	Adet
	

	11
	Bulaşık makinesi, ofis tipi
	Kapasite (kişilik) ve enerji sınıfı belirtilmiş, ankastre veya solo
	Adet
	

	12
	Bulaşık makinesi, sanayi tipi
	Sepet ölçüsü ve saatlik sepet kapasitesi belirtilmiş, tezgah altı, su yumuşatıcılı seçenek
	Adet
	

	13
	Tost ve ızgara makinesi
	Plaka ölçüsü ve güç belirtilmiş, çıkarılabilir plaka seçenekli
	Adet
	

	14
	Meyve sıkacağı / blender
	Güç ve hazne hacmi belirtilmiş, paslanmaz bıçak
	Adet
	

	15
	Çay bardağı ve tabağı
	İnce belli cam bardak ve tabak, ısıya dayanıklı, koli içi adedi belirtilmiş
	Koli
	

	16
	Kahve fincanı ve tabağı
	Porselen, hacim belirtilmiş, koli içi adedi
	Koli
	

	17
	Su bardağı
	Cam, hacim belirtilmiş, istiflenebilir, koli içi adedi
	Koli
	

	18
	Kupa (mug)
	Porselen veya seramik, 300–350 ml, bulaşık makinesi uyumlu, logo baskılı seçenek
	Adet
	

	19
	Çaydanlık ve demlik
	Paslanmaz veya cam, hacim belirtilmiş, ısıya dayanıklı sap
	Adet
	

	20
	Tepsi ve servis tepsisi
	Paslanmaz, melamin veya plastik, ölçü belirtilmiş, kaymaz yüzey seçenekli
	Adet
	

	21
	Şekerlik, peçetelik ve baharatlık
	Paslanmaz veya cam, tezgah üstü, kapaklı
	Adet
	

	22
	Mutfak dolabı ve tezgah
	Melamin veya paslanmaz tezgah, evye ve batarya yuvalı, ölçü siparişe göre
	Adet
	

	23
	Evye ve batarya
	Paslanmaz tek veya çift gözlü, damlalıklı, batarya ayrı satır
	Adet
	

	24
	Çöp kovası, mutfak tipi
	Pedallı, 30–70 litre, iç kovalı, geri dönüşüm ayrımı için çoklu bölmeli seçenek
	Adet
	

	25
	Bulaşık makinesi deterjanı ve parlatıcı
	Sanayi veya ev tipi makineye uygun, sıvı veya tablet, dozajlama uyumu belirtilmiş
	Bidon
	

	26
	Kireç çözücü ve makine bakım seti
	Kahve ve çay makinesi için gıdayla temasa uygun, kullanım periyodu etikette belirtilmiş
	Adet
	



15. Onay
Bu teknik şartname … sayfa ve … maddeden ibaret olup, aşağıda adı geçenler tarafından düzenlenmiş ve imzalanmıştır.
	Düzenleyen
	Kontrol eden
	Onaylayan

	Adı Soyadı: …
	Adı Soyadı: …
	Adı Soyadı: …

	Unvanı: …
	Unvanı: …
	Unvanı: …

	İmza:
	İmza:
	İmza:



Bu şablon genel amaçlı bir örnektir; kurumunuzun ihtiyaç ve mevzuat gereklerine göre uyarlanmalıdır. Nokta nokta (…) bırakılan alanlar idare tarafından doldurulur. 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu'nun 12 nci maddesi, belirlenecek teknik kriterlerin verimliliği ve fonksiyonelliği sağlamaya yönelik olmasını, rekabeti engelleyici hususlar içermemesini ve bütün istekliler için fırsat eşitliği sağlamasını arar. Yürürlükteki mevzuat metnini esas alın.
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