TEKNİK ŞARTNAME
OFIS BITKISI, SAKSI VE PEYZAJ
	İdare / Kurum
	…

	İşin adı
	Ofis Bitkisi, Saksı ve Peyzaj Alımı

	Şartname tarihi
	…

	Doküman no
	…



1. Kapsam
Bu teknik şartname, aşağıdaki tabloda cinsi, teknik özellikleri, birimi ve miktarı belirtilen ofis bitkisi, saksı ve peyzaj kalemlerinin satın alınmasına ilişkin teknik kriterleri kapsar.
2. Standartlara uygunluk
Teklif edilen ürünlerin, tabloda atıf yapılan ulusal ve/veya uluslararası standartlara uygun olması zorunludur. İlgili mevzuat gereği CE işareti taşıması gereken ürünlerde CE işareti ve AB uygunluk beyanı aranır. Biyosidal ürünlerde Sağlık Bakanlığı ruhsatı, kişisel koruyucu donanımlarda ise ilgili standartlara göre düzenlenmiş uygunluk belgeleri istenir.
3. Marka ve model
Teknik özellikler, belirli bir marka veya modele yönlendirme yapmayacak biçimde, ölçülebilir teknik kriterlerle tanımlanmıştır. Tabloda hiçbir kalem için marka, model, patent, menşei, kaynak veya ürün belirtilmemiştir. 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu'nun 12 nci maddesi uyarınca, ulusal ve/veya uluslararası teknik standartların bulunmaması veya teknik özelliklerin belirlenmesinin mümkün olmaması hâllerinde, “veya dengi” ifadesine yer verilmek şartıyla marka veya model belirtilebilir. Bu hâlde denkliğin hangi teknik özelliklere göre değerlendirileceğinin ayrıca yazılması, değerlendirme aşamasındaki tartışmayı önler.
4. Ambalaj ve etiketleme
Ürünler orijinal ambalajında, ambalajı açılmamış ve zarar görmemiş olarak teslim edilir. Ambalaj üzerinde ürün adı, üretici/ithalatçı bilgisi, parti veya seri numarası, üretim tarihi ve varsa son kullanma tarihi okunaklı biçimde bulunur. Türkçe kullanım talimatı gerektiren ürünlerde talimat ambalajda veya ekinde yer alır.
5. Raf ömrü
Son kullanma tarihi olan ürünlerde, teslim tarihi itibarıyla toplam raf ömrünün en az %75'i kalmış olmalıdır. Bu koşulu sağlamayan ürünler kabul edilmez.
6. Güvenlik bilgi formu
Kimyasal ürünlerde, ilgili mevzuata uygun düzenlenmiş güncel Türkçe Güvenlik Bilgi Formu (GBF/SDS) teslimatla birlikte verilir.
7. Numune
İdare gerekli gördüğü kalemler için, değerlendirme aşamasında ücretsiz numune isteyebilir. Numuneler teklifle birlikte veya idarenin belirleyeceği süre içinde teslim edilir. Numunesi istenip verilmeyen kalem değerlendirme dışı bırakılabilir.
8. Teslim yeri ve süresi
Teslimat, idarenin bildireceği adrese/adreslere yüklenici tarafından, nakliye ve boşaltma yüklenici sorumluluğunda olmak üzere yapılır. Teslim süresi sipariş bildiriminden itibaren en fazla … takvim günüdür. Birden fazla teslim noktası varsa her nokta için miktar ayrıca bildirilir.
9. Kısmi teslim
İdarenin onayı olmadan kısmi teslimat yapılamaz. Onaylı kısmi teslimlerde her sevkiyat için ayrı irsaliye düzenlenir.
10. Muayene ve kabul
Teslim edilen ürünler, idare tarafından oluşturulacak muayene ve kabul komisyonu tarafından bu şartnamedeki kriterlere göre incelenir. Uygun bulunmayan kalemler tutanakla tespit edilir ve yüklenici tarafından en geç … takvim günü içinde masrafları kendisine ait olmak üzere değiştirilir.
11. Garanti
Cihaz, alet ve ekipman niteliğindeki kalemler, teslim tarihinden itibaren en az 2 (iki) yıl üretim hatalarına karşı garantilidir. Garanti kapsamındaki arızalarda değişim veya onarım süresi en fazla … iş günüdür.
12. Sorumluluk
Ürünlerin taşınması sırasında oluşacak hasar, kayıp ve gecikmelerden yüklenici sorumludur. Hatalı, eksik veya şartnameye aykırı teslimattan doğan zararlar yükleniciye aittir.
13. Fiyat ve fatura
Birim fiyatlar KDV hariç verilir; KDV oranı ayrı satırda gösterilir. Teklif geçerlilik süresi en az … gündür. Fatura, teslimatı takiben tek fatura hâlinde düzenlenir.
14. Kalem listesi ve teknik özellikler
Aşağıdaki tabloda 20 kalem yer almaktadır. Kurumunuzun ihtiyacı olmayan satırları silin, gereken satırları ekleyin ve “Miktar” sütununu doldurun.
	Sıra No
	Malzemenin Cinsi
	Teknik Özellikleri
	Birimi
	Miktarı

	1
	İç mekân bitkisi, büyük boy
	Bitki boyu 120–180 cm, saksı çapı belirtilmiş, düşük ışık toleransı ve sulama sıklığı bilgi kartıyla teslim
	Adet
	

	2
	İç mekân bitkisi, orta boy
	Bitki boyu 60–120 cm, masa yanı veya köşe kullanımı, saksı ve iç kova dahil seçenekli
	Adet
	

	3
	Masaüstü bitki
	Bitki boyu 15–40 cm, saksı çapı 10–15 cm, sukulent veya düşük bakım türleri
	Adet
	

	4
	Yapay bitki, büyük boy
	Boy 120–200 cm, UV dayanımlı seçenek, gövde doğal ahşap, yangın geciktirici uygulanmış seçenek
	Adet
	

	5
	Yapay bitki, masaüstü
	Boy 20–50 cm, saksısı dahil, toz almaya uygun malzeme
	Adet
	

	6
	Yapay yeşil duvar paneli
	50×50 cm panel, birleştirilebilir, UV dayanımlı, yangın geciktirici seçenek, m² başına panel adedi verilir
	m²
	

	7
	Canlı yeşil duvar sistemi
	Modüler kaset, sulama hattı ve drenaj dahil; aydınlatma ve bakım sözleşmesi ayrı satır
	m²
	

	8
	Kurumsal saksı, silindir
	Fiberglas veya polietilen, çap ve yükseklik belirtilmiş, drenaj delikli, iç kova seçenekli, mat veya parlak yüzey
	Adet
	

	9
	Kurumsal saksı, kare/prizma
	Fiberglas veya polietilen, ölçü belirtilmiş, RAL renk seçimi mümkün
	Adet
	

	10
	Bölme saksısı (uzun dikdörtgen)
	Açık ofis bölmelemesi için, uzunluk ve derinlik belirtilmiş, tekerlekli seçenek
	Adet
	

	11
	Saksı iç kovası ve drenaj tabanı
	Saksı çapına uygun, su tahliyeli, kök havalandırmalı
	Adet
	

	12
	Kendinden sulamalı saksı
	Su haznesi hacmi ve seviye göstergesi belirtilmiş, iki-üç haftalık sulama aralığı sağlar
	Adet
	

	13
	Bitki toprağı ve drenaj malzemesi
	İç mekân bitkisi için hazır harç, perlit ve drenaj taşı; ambalaj hacmi belirtilmiş
	Adet
	

	14
	Bitki besini ve gübre
	Sıvı veya çubuk, iç mekân bitkisi için, uygulama sıklığı etikette
	Adet
	

	15
	Dekoratif yüzey malzemesi
	Saksı üstü için dekoratif taş, yosun veya ağaç kabuğu; ambalaj hacmi belirtilmiş
	Adet
	

	16
	Bitki bakım hizmeti (periyodik)
	Aylık veya iki haftalık ziyaret; sulama, budama, yaprak temizliği, gübreleme ve ölen bitkinin değişimi kapsam içinde belirtilir
	Hizmet
	

	17
	Bitki kiralama
	Bitki mülkiyeti tedarikçide kalır; aylık bedel bakım ve değişimi kapsar, sözleşme süresi belirtilir
	Hizmet
	

	18
	Bitki yerleşim planı ve keşif
	Işık ölçümü, tür seçimi ve yerleşim önerisi; uygulama öncesi adım, görsel plan ile teslim
	Hizmet
	

	19
	Sulama ekipmanı
	Uzun ağızlı sulama kabı, pülverizatör ve nem ölçer
	Adet
	

	20
	Saksı taşıma arabası ve altlık
	Tekerlekli altlık, taşıma kapasitesi belirtilmiş, zemin çizmeyen tekerlek
	Adet
	



15. Onay
Bu teknik şartname … sayfa ve … maddeden ibaret olup, aşağıda adı geçenler tarafından düzenlenmiş ve imzalanmıştır.
	Düzenleyen
	Kontrol eden
	Onaylayan

	Adı Soyadı: …
	Adı Soyadı: …
	Adı Soyadı: …

	Unvanı: …
	Unvanı: …
	Unvanı: …

	İmza:
	İmza:
	İmza:



Bu şablon genel amaçlı bir örnektir; kurumunuzun ihtiyaç ve mevzuat gereklerine göre uyarlanmalıdır. Nokta nokta (…) bırakılan alanlar idare tarafından doldurulur. 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu'nun 12 nci maddesi, belirlenecek teknik kriterlerin verimliliği ve fonksiyonelliği sağlamaya yönelik olmasını, rekabeti engelleyici hususlar içermemesini ve bütün istekliler için fırsat eşitliği sağlamasını arar. Yürürlükteki mevzuat metnini esas alın.
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